1. szamu melleklet

Az otthoni felkésziiléshez eloirt irasbeli és szobeli feladatok meghatarozasanak elvei

1.

Pedagogiai felfogasunk és az iskolaban kialakult szokdasrend alapjan arra téreksziink,
hogy tanuloink a tantervi kévetelmények teljesitéséhez sziikséges ismereteket a tanitdsi
ordakon és az iskolai foglalkozasokon sajatitsak el. Ehhez olyan oraszervezési és
iranyitasi formakat alakitottunk ki, ami soran az ismereteket, készségeket a tanuloi
tevekenységek soran szerzik meg tanitvanyaink. Ezt kiegészitve — és folytatva — a
tanitasi ordkon elsajatitott ismeretek elmélyitése, rogzitése, gyakorlasa érdekében
sziikseget latjuk az otthoni rendszeres tanulasnak. Ennek fenntartisa érdekében
rendszeres feladat adasaval (irasbeli és szobeli hazi feladat) segitjiik a tanulok otthoni
keésziiléset.

A tanulok optimalis terhelése és a kovetelmények jo szinvonalu teljesitésehez
sziikséges ismeretek gyakorlasahoz az otthoni felkésziilést is iranyitania kell a
pedagogusnak. Ezért a hazi feladatok adasa tudatos, tervezett tevékenység,
kovetkezetesen alkalmazkodik az adott tanulo kozosség szintjéhez, a tanulok
tudasahoz, elsajatitott képességeihez. A hazi feladatok sohasem oncéluak, mindig az
adott anyaghoz kapcsolodoak, segitik a tananyag megertését, elmélyitését.

Hangsulyozzuk, hogy az otthoni tanulas kiegésziti, nem pedig helyettesiti az orakon a
pedagogus altal iranyitott ismeretszerzo tevékenységet.

4. Az otthoni tanulast segito feladatokat differencialtan is adhatjuk. Foleg az alsobb
evfolyamokon, elsésorban az alapozo szakaszban (els6-masodik évf.) elofordulhat,
hogy igazan nincs sziikség az orakon megszerzett ismeretek tovabbi gyakorlasara,
akkor akar el is tekinthetiink a hazi feladattol.

5. A felsobb évfolyamokon az ondllo tanulds, ismeretszerzés képességének kialakitasat és
az egyre korszeriibb ismeretforrasok (multimédia, internet, TV-miisor, stb.) helyes
haszndlatanak elsajatitasat otthon elvégzendo feladatok adasaval segitjiik.

Kovetelmények

1. Az otthoni felkésziiléest segito feladatok kozvetleniil a tananyaghoz kell
kapcsolodjanak.

2. Meglatasunk szerint nem a sok feladat az eredmeényre vezeto. A hazi feladat elsodleges
célja a rendszeres késziilés elosegitése. Ezért mindig adunk feladatot otthonra!

3. A hazi feladat addsakor torekedni kell arra, hogy ne legyen tulterhelo a tanulora

nezve. Nem a nehéz, sok feladat segiti a felkesziilést. Egy-két az értelmezést, gyakorlast
segito irasbeli feladat elegendo. Ha tobb gyakorlas is sziikségeltetik, azt a tanitdsi
oran, differencialt feladat adassal kell biztositani.

A hadzi feladat bizonyos mértékig nyujtson sikerélményt a gyermeknek, hiszen az
onalloan megoldott feladat motivalolag hat(hat) a tanulora.

Figyelembe vessziik, hogy a tanuldk valamennyi tanitasi ordn kaphatnak otthonra
tanulni valot, hazi feladatot, amik osszességeben nagyon leterhelhetik a gyermek
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szabadidejét. Feladatadaskor onmérsékletre toreksziink, mert tudjuk nem helyes, ha
otthon még 3-4 orat tanuldsra kell forditania a gyermeknek. (pl. versszakonként adjuk
fol megtanulni az anyanyelv oran tanult verset, nem kérjiik szamon az dsszes
idegenszot az uj idegen nyelvii szovegbdl, stb.) Rovid sziinetekre — 0szi, téli, tavaszi —
nem adunk hazi feladatot, a nyari sziinet idejére is csak minimalis feladatot adunk: pl.:
a kotelezo olvasmany elolvasasa.

Megallapodunk, hogy azokat az anyagrészeket, amelyek feldolgozdsara a tanitasi oran
nem jutott ido, nem adjuk fol hazi feladatkeént.

Az otthoni késziilést segito feladatok mennyiségi és minoségi megoldasat minden
alkalommal kovetkezetesen ellendrizziik és értékeljiik. A tanulok munkdjanak
ellendrzése, javitasa és értékelese a fiizetben nyomon kovethetd, a kovetkezetes
pedagogusi munka egyik kritériuma.

A hazi feladat el nem készitéset valamint a felszerelés hianyat szankcionaljuk.

a) A hazi feladat hianyat minden esetben datumszeriien regisztralni kell. Amennyiben
3 alkalommal hianyzik a hazi feladat, a harmadik alkalomnal elégtelen osztalyzatot
kap a tanulo az adott tantdargybol.

b) A felszerelés hianyat minden esetben datumszeriien regisztralni kell. Amennyiben 3
alkalommal hianyos a felszerelés, a harmadik alkalomnal elégtelen osztalyzatot kap a
tanulo az adott tantargybol.

A hazi feladat és a felszerelés hiany is kiilon-kiilon regisztralando, azok hianya éssze
nem vonhato. A szabalyok kiilon alkalmazandok a hazi feladatra is és a felszerelésre
is.

A regisztrdlds a szaktandr feladata.

Az irasbeli feladatok mellett daltalaban szobeli felkésziilést is igényel az otthoni tanulds
(pl. memoriterek, szabdlyok, stb.).

A szobeli feladatok adasandl, ugyanugy, mint az irasbeli feladatokndl is, fontos
kovetelmeény, hogy egyértelmiien és pontosan hatarozzuk meg a tanulok szamara, hogy
mi a megtanulando anyagrész, az pontosan hol taldlhato a taneszkozben, mit varunk a
szobeli tanulds eredményeképpen.

A hazi feladat adasaval egy idében gyozodjiink meg arrol, hogy a feladatot mindenki
megéertette ¢s feljegyezte. (Pl. utasitast adunk arra, hogy valaki ismételje meg a hazi
feladatot.)

Ugy tartjuk helyesnek, hogy a tanulékkal még az ordn értelmezziik az otthonra szdnt
feladatot.

Csak annak a témanak a megtanulasa kovetelheto meg a tanuloktol, amelynek
targyalasa, értelmezése a tandran megtortént. Célszertien az irdsbeli feladatoknak is
ehhez kell kapcsolodniuk.

Az otthoni felkésziiléshez adott feladatok adasakor vegyiik figyelembe, a tanulok
rendelkezésére allo taneszkozoket, ismeretforrasokat.



15. Ha olyan eszkozbol adunk feladatot, ami nem kozvetleniil all a tanulo rendelkezésére
(pl. konyvtari kutatomunka), gyozodjiink meg arrdl, hogy az iskolai kényvtdirban
elérheto-e a forras.

16. Alkalmankeént — az arra képes tanuloknak — az uj ismeretek feldolgozasat segito kutato
Jjellegii feladatokat is adhatunk.

17. Kovetelmény, hogy az ilyen céllal adott megbizasokat mindig hasznaljuk fol a
tanitasunkban, legyen meg a helye a tanulas folyamataban, épitsiink a tanuloi
tevekenységre.

18. Ezeket a tanuloi munkakat is mindig értékeljiink.

19. Az ellenorzo konyv/tajékoztato fiizet és az iizend fiizet olyan dokumentumok, amelyeket
a tanulo koteles minden nap az iskolaba magaval hozni. Hianyukat szankcionaljuk.

a) Az ellenorzé konyv/tajékoztato fiizet haromszori hianyzdsa utan a tanulo
magatartasa abban a honapban egy osztalyzattal rosszabb.

b) Az iizend fiizet haromszori hianyzasa utan a tanulo magatartasa abban a honapban
egy osztalyzattal rosszabb.

¢) A hianyok nyilvantartasa minden szaktanar kotelessége a naploban elhelyezett
tablazatban.

d) A hianyzo dokumentumok nyilvantartasa kiilon torténik.



2. szamu melléeklet

Elvek

Az iskolai irasbeli beszamoltatasok formai, rendje, korlatai a tanulok tudasanak

1.

értékelésében betoltott szerepe, sulya.

Nevelotestiiletiink dllaspontja szerint valamennyi, a tanulok dltal készitett irasos
beszamolo olyan dokumentum, amely a tanulds-tanitas altalunk iranyitott
folyamatanak eredményességeét vagy eredmeénytelenségét tiikrozi, mindsitve egyuttal a
pedagogus munkdjat is.

Az irdsos beszamolok a tanulasi folyamat szakaszait, mozzanatait dokumentaljak, ezért
legalabb a kovetkezo tanév végéig megorizendo anyagok. (Kivéve a ropdolgozatokat,
azokat nem Orizziik meg.)

Mindannyian egyetértiink abban, hogy mint minden tanuldi tevékenységet, igy
valamennyi irasos beszamolot is értékelni sziikséges. Az értékelés torténhet %-os
ertékskala alapjan, szazalékosan kifejezve, szovegesen vagy osztalyzattal. (Lasd a Ped.
Program ellenorzés-mérés-értékelésre vonatkozo részeit!) A szdzalékos értékelés
alapja a tantargyak helyi tantervben rogzitett %o-os értékskdldja.

a) A testiilet tagjai egyetértenek abban, hogy a felsés tanulok tudasanak értékelése
szempontjabol az irasbeli beszamolok koziil csak a témazaro dolgozatok, a
ropdolgozatok és az osztalyozo vizsga osztalyzatai vehetok figyelembe. A felméro
dolgozatok és egyeb mds mérések osztalyzatai nem befolydsolhatiak a tanulok
tudasanak megitéléséet.

b) A testiilet tagjai egyetértenek abban, hogy az alsés tanulok tudasanak értékelése
szempontjabol az irasbeli beszamolok koziil a félévi és az év vegi felmérok
osztalyzatai, a témazaro dolgozatok, a ropdolgozatok illetve az osztalyozo vizsga
osztalyzatai vehetok figyelembe.

A tanulok mentalis fejlodése és az iskolankra jellemzé adaptiv pedagogiai felfogas
szellemében az irasos szamonkérések idopontjat idoben, elore tudatjiuk a tanulokkal,
keriiljiik a dolgozatok varatlan bejelentése okozta stresszes helyzeteket.

Megallapodas kozottiink, hogy nem a "rajtakapds" a célunk, hanem a tanulok realis
tudasanak megismerése, az eredmények elismerése, informdcio szerzés a fejlesztési
iranyok kijeloléséhez.

Az irasbeli beszamoltatasokra vonatkozo iskolai szabalyokat az alabbiakban foglaljuk
ossze. Ezen szabalyok alkalmazasaban a testiilet egyhanguan allasfoglalt.
Az irdsbeli beszamoltatasok formdi:

1. felmérések

2.
3.

a
b
c

ev eleji felméres (diagnosztikus),
félévi felmerés,
ev vegi felmérés (szummativ),

témazaro dolgozat
ropdolgozat
4. eseti (alkalmi) mérések



a
b

c

OKEV-mérés ’
a fenntarto altal elrendelt mérések (pl. UPSzK-mérések)
egyeb mérések (pl. KAOKSzI)

Felméresek

Ev eleji felmérés

1.

Az ¢év eleji felmérést valamennyi kézismereti tantargybol, matematikdbol,
anyanyelvbol (irodalom és nyelvtan) — az also tagozatot kivéve — idegen nyelvbol is el
kell késziteni.

Az év eleji felmérés a tervezés (tanmenet) alapja, ezért a tanévkezdés elso két hetében
a felmérések irasat és értékelését le kell bonyolitani.

Az év eleji felmérések diagnosztikai mérések, céljuk, hogy kiindulasi alapot adjanak az
éves szak(tan)targyi programok osszeallitasihoz. A tanév végi felmérések
eredményeinek ismeretében meghatarozhatok a hianyos teriiletek, ebbol adodoan a
potlasra szorulo és/vagy fejlesztendo teriiletek. Korbehatarolhatok az eredményes
teriiletek, idot engedve a felzarkoztato tevékenységhez.

Az év eleji felmérések alol természetszeriileg kivételt képeznek az ujonnan belépo
tantargyak. Nyelvtanitasi metodikank miatt az idegen nyelvet 4. osztalyban belépo
tantargynak tekintjiik. A tantestiilet megallapodik abban, hogy a természetismeret
tantargynak bioldgia és foldrajz tantargyra térténd szétvaldasa utan ez utobbi két targy
nem mindsiil uj belépo targynak, tehat azokbol év eleji felméro irathato.

Feélevi felmérés (nem kételezé mérés)

1.

A felsé tagozat altalaban nem irat félévi felmérést, de az also tagozathoz hasonloan
irathato félévi felmeéreés.

Amennyiben félévi felmérést is iratunk, azt a tanmenetben tervezziik meg.
A félévi méréseket janudrban, az osztdalyozoértekezlet elott kell megiratni.
Célja a pillanatnyi helyzet megallapitisa; a tananyaggal valo haladas adllapotanak

megitélése a tanmenethez képest, az elsajatitott ismeretek mélységének és kvantitativ
jellemzdinek meghatarozasa.

Ev végi felmérés

1.

2.

Az év vegi felméréseket szummativ méréseknek tekintjiik. Célja, hogy megallapitsuk
meddig jutottunk a tananyag elsajatittatasaban, milyen mélységgel sajatitottak el a
tanulok az ismeretanyagot, milyen készségeket sikeriilt kialakitani. Célja tovabba,
hogy pontosan fel lehessen térképezni melyek azok a teriiletek, amiket sikeresen vagy
hianyosan sajatitottak el a tanulok. Az év végi felmérés jo kiindulasi alapot ad a
kovetkezo évi tervezéshez. (Lasd év eleji mérés!)

Az év végi felméréseket az also tagozaton a készségtargyak kivételével matematikabol
(csak egy vdltozatot), irodalombdl (csak egy valtozatot), iras-helyesirast és
kornyezetismeret tantargyakbol iratjuk meg. Kivéve a nyelvtan és kornyezetismeret
tantargyakat, melyekbol az 1-2. évfolyamon a felmérést nem iratjuk meg.



3. A felso tagozaton kételezoen anyanyelvbol, matematikabol és csak azokbol a
tantargyakbol iratjuk meg az év veégi felméroket, amelyek eredményvizsgalatat a tanév
munkatervében meghataroztuk. Amennyiben azt tapasztaljuk, hogy egy tantargy
kritikusan rossz eredményességu, ugy a kovetkezo tanév munkatervének
osszedllitasakor az intézményvezetoje — az illetekes munkakozosség véleményének
kikérése utan — donti el, hogy milyen intézkedések megtételét tartja sziikségesnek a
tanévben. Az okok feltarasa és az eredményesség érdekében kérheti szakérto
kozremiikodeését, a keriileti ped. szolgaltato tantargygondozasat, év eleji és év veégi
meérest is. Az éves munkatervben az alabbi ciklusterv szerint tervezziik meg az év végi
felmércket: 1. év: természetismeret (kornyezetismeret), idegen nyelv; 2. év: foldrajz,
torténelem, 3. év: fizika, biologia, 4. év: informatika, kémia. Az elsé tanév, amivel a
ciklus kezdodik a 2004/2005. tanév.

4. Az ev végi felmérések idopontjai az éves munkatervben keriilnek meghatarozasra.
Alapelv, hogy egy napon csak egy tantargybol irathatunk év végi felmérést. Az év végi
felmérés napjan temazaro dolgozat nem irathato.

5. Az év veégi felmérést csak a felmérés téemakoreinek rendszerezé dsszefoglalasa utdan
lehet megiratni. Az év vegi felmérések eredményét a munkakozosségnek osszesiteni
kell, az eredményeket statisztikusan fel kell dolgozni, és kovetkeztetéseket kell levonni,
amit a tanévzaro értekezleten a munkakozosség-vezetonek ismertetni kell a
tantestiilettel. Az értékelések a tanévzaro értekezlet jegyzokonyvének mellékletét
képezik.

6. Felméro dolgozatot hazakiildeni nem lehet!
Témazaro dolgozat.

1. A témazaro dolgozatot egy-egy téma lezardsakor iratunk, azzal a céllal, hogy
megallapitsuk a tanulo altal az adott témaban elsajdtitott ismeretek mennyiségét és
szintjét, masképpen, milyen mértékben sajdtitotta el a tantervi kovetelményeket.

2. A tananyagban témdnak tekintiink minden olyan nagyobb egységet, amelyet a
tanmenetekben osszefoglalassal és témazaro dolgozat iratasaval terveziink meg
lezarni. Témazdrdsként kételezé dolgozatot iratni.

3. A témazaro dolgozat eredménye a tanuldi tudds értékelésének sarokkove, mindig
értékeljiik, és osztdlyzattal mindsitjiik. Ezek az osztalyzatok meghatdrozoak, de nem
kizarélagosak. Ertékelés alatt azt értjiik, hogy a témazdré dolgozat feladatainak
eredményeit egyenként, tanulonkent és osztaly szinten is szazalékos kimutatas alapjan
osszehasonlitiuk, amely alapjan megdllapithatoak a sikeres vagy éppen sikertelen
feladat tipusok, az eredményesen vagy rosszul teljesité tanulok. Az értékelés alapul
szolgal a fejlesztendd teriiletek meghatdarozdasahoz és a felzarkoztatasra szorulo
tanulok kivalasztasahoz.

4. A témazaro dolgozatok ismeretanyaga a tantervi kovetelmények alapjan és azon
taneszkozokben talalhato ismeretanyag alapjan allithatok dssze, amelyeket a tanulok a
tankonyvesomagban megkaptak, vagy fiizeteikben feldolgoztak. Mas taneszkoz
feladatait csak gyakorlasra, felzarkoztatasra és/vagy tehetséggondozasra szabad
haszndlni!



10.

11.

12.

A témazaro dolgozat sajatossaganal fogva nagyobb jelentoségii irasbeli munka, amit
nagy gondossaggal kell elokésziteni. Jelentésége miatt dsszefoglalas és elegendd
szamu tanorai gyakorlds és ismétlés nélkiil nem irathato.

A témazaro dolgozat feladatainak osszeallitasanal koriiltekintoen kell eljarni; betartva
a fokozatossag, az egyértelmiiség és érthetoseg elvet.

A feladatokat ugy kell oOsszeadllitani, hogy a gyengebb képességii tanulonak is
lehetosége legyen a minimalis kévetelmény teljesitésere.

Szempont, hogy a témazaro dolgozat feladat tipusai ismertek legyenek a tanuloknak. A
Jjol szerkesztett témazaro dolgozat tobb itembdl allo feladatokbdol épitkezik, a feladat
tipusok valtozatosak; kiegészités, alahuzas, rajzolas, feleletvalasztos, esszé, stb.

A témazarok értékelésére a tantestiilet egységes szazalékos teljesitményértékelési
rendet alkalmaz, attol eltérni nem szabad.

Angol tantargynal Minden mas tantargynal

0% - 45% 0% - 49%
46% - 60% 50% - 64%
61% - 75% 65% - 79%
76% - 89% 80% - 89%
9% - 100% 90 % 100 %

(100 % (100 %
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A témazaro dolgozatok irasanak idopontjat legalabb egy héttel korabban kozoljiik a
tanulokkal és ezzel egy idoben a haladdsi naploban a téma megjelolésével és
ceruzdval beirva elore jelezziik az osztdalyban tanito pedagogusoknak is. Egy napon az
also tagozaton csak egy, a felsé tagozaton max. két témazaro dolgozat irathato. A
dolgozatokat a kévetkezo orara, de legkésobb egy héten beliil értékelni, osztalyozni
sziikséges. A témazaro dolgozatok Osszesité  ertékelése feladattipusonként és
tanulonkeént a tendencidk felismerése és kimutatasa végett javasolt.

A témazaro dolgozat osztalyzatat a naploban a tobbi osztalyzattol eltéro szinnel
(piros) irjuk be.

A témazaro dolgozat, annak javitasa és értékelése a sziilo részérdl fogadooran, sziiloi
értekezleten vagy egyeb mas elore egyeztetett idopontban az iskolaban megtekintheto.

Ropdolgozat

1.

2.

3.

A ropdolgozatok iratisa a rendszeres tanuloi felkésziilés ellendorzését szolgalja, de
keriilni kell a "osztalyzatgyartas" szintjére degradalasat.

A ropdolgozatok iratisa nem valtia ki a szobeli ellendrzést, nem lehet az
osztalyzatszerzeés kizarolagos modja.

A rdpdolgozat révid, néhany perc alatt megoldhato, a kézelmult (az elozo ora)
ismereteire kérdezo feladato(t)kat tartalmaz. A répdolgozatot egy-egy tanuloval,
kisebb csoporttal, de az egész osztallyal is irathatunk. Javitasa, ellenorzése a
kévetkezo orara torténjen meg. A ropdolgozat a felso tagozaton kivaloan alkalmas a



tanulok  onellenorzési  készségének  fejlesztésére  vagy egymds munkdjanak
ellendrzesére.

A ropdolgozat nem lehet fegyelmezési eszkoz.
Eseti, alkalmi mérések

Minden esetben a felmérést elrendelo kivanalmainak és eldirdasainak megfelelo
koriilmeények kozott és feltételekkel kell megszervezni ezeket a méréseket.

Ezeken a meéréseken valo részvétel a tanévrendjében foglaltak, vagy a fenntarto
elrendelése miatt kételezo. Ha azt valamilyen rendelkezés nem irja elo, minden egyéb
mérésen valo részvétel onkéntes.

Az oktatasiranyitas és az iskola sajat kezdeményezésére végzett diagnosztikai
méreseket elengedhetetlennek és fontosnak tartjiuk. A mérések rendszeressé tételéhez
azzal is biztositani kivanjuk a technikai feltételeket, hogy rogzitjiik: a mérések napjan
tanuloinknak felmentést adunk — a testnevelés és a szabadon vdalasztott orak
kivételével — a tobbi tanordan valo kotelezd részvétel alol.

E mérések altalaban csak egyes évfolyamokat és bizonyos tantargyakat érintenek.
Ezektol fiiggetleniil az iskola Ped. Programjaban fentebb meghatarozott felméréseket
akkor is meg kell iratni, ha az egyéb méréseken is részt vesziink.

A kovetd mérések (OKEV) értékelése — a mérés- és értékelésmetodikai kultirdnk
fejlesztése illetve tanitvanyaink tudds szintjének a korosztalybeliekkel —torténo
dsszevetése miatt — valamennyink érdeke, ezért az OKEV-t61 kapott értékelési vitmutato
kiadvanyok, szoftverek segitségével a dolgozatok javitasat és értékelését valamennyi a
mérésben részt vett tanulonkra vonatkozolag el kell végezniink. A javitast és értékelést
— kiilon dijazas ellenében — a tagozatvezeto iranyitasaval az érintett (vagy felkért)
szaktanaroknak kell elvégezni.

Az értékelés eredményérol a tantestiiletet a tagozatvezeto igazgatohelyettes a
tanévzaro értekezleten tdjékoztatja, és a tapasztalatok irasos dokumentdcioja az
értekezlet jegyzokonyvének mellékletét képezi. A mérés értékelésébol levont
kovetkeztetéseket a kévetkezo évi munka tervezésekor felhaszndljuk.
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